聘请外籍专家/邀请外籍学者（6个月以下,不含6个月）程序
注：申请来校访问、考察、短期交流、讲学等活动不超过六个月的人员
1、 聘请单位、院系向校国际合作与交流处提供以下材料:
1. 聘请外国人来校访问情况说明:主送国际合作与交流处，落款由申请单位负责人签名并加盖公章，内容包括邀请单位基本情况、被邀请人基本信息、邀请目的，明确其承担的工作、日程安排、费用来源。
2. 保证书：内容包括邀请单位提供所有材料真实有效，被邀请人在华期间产生的所有费用能够得到有效保证，邀请单位将敦促、监督被邀请人遵守中国法律法规并按时离境，不从事与邀请目的无关的活动，如被邀请人违反我国法律法规，则邀请单位承担连带责任。
保证书由邀请单位负责人亲笔签名并加盖单位公章。
3. 被邀请外国人护照复印件(复印件3份+扫描件)，要求护照清楚可辨申请人身份信息；护照有效期至少六个月。
4. 外专及随行家属中英文简历（复印件3份+扫描件）。 简历需完整且时间上必须连续至今，内容包括被邀请人生活经历、学历背景及工作背景，按时间段注明工作地或居住地。
5. 被邀请外国人访华日程（复印件3份+扫描件）；
6. 《外国人员来华被授权单位邀请函申请表》1份； 申请表中“申请签证地点”为中国驻外国使馆、领事馆或外交部驻香港（澳门）特派员公署签证处。被邀请人只能前往邀请（确认）函中所填写地点办理签证。
7. 被邀请外国人往返行程预定记录（复印件3份+扫描件）

8. 若邀请外籍人到我校进行合作研究、专业教学、或完成某一项目任务，还需填写《云南大学聘请外国专家项目及成果登记表》；

9. 若外籍人员在华期间要进行田野考察，还需填写《云南大学外国专家田野考察申请表》；

10. 审批单位要求提供的其他材料
二、以上材料报到国际合作与交流处后，由国际合作与交流处上报云南省外事办公室，批准后由省外办签发一份《外国人员来华被授权单位邀请函》。
四、国际合作与交流处将省外办签发的《外国人员来华被授权单位邀请函》交给聘请单位，由聘请单位传真并邮寄给被邀请外国专家；外国专家持邀请函文件到中国驻外使领馆申请访问签证（F）。

注：
除公立高校外，外文材料翻译件需由具备翻译资质的专业公司进行翻译并加盖翻译公司公章。
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一般情况下，受理程序约需30个工作日才能完成，若有特殊事宜再另行通知。

